[bookmark: _GoBack]附件1
光明新区劳动保障信访事项登记处理表
编号：                                                        信访日期：      年    月    日
	信访人
基本情况
	姓    名
	
	性别
	
	来访人数
	

	
	身份证号
	
	联系电话
	

	
	住    址
	
	重复来访
	□是  □否

	被反映单位
基本情况
	单位名称
	
	负责人姓名
	

	
	单位地址
	
	联系电话
	

	与被反映
单位关系
及证据
	· 劳动关系：
· 其它：
（右列证据复印件附后）
	□身份证；□劳动合同；□工作证；□工资单；
□考勤卡；□收款收据；□仲裁裁决书；
□法院判决书；□行政复议决定书；□其他：________

	
反
映
事
项
	（以下空白处不够用时，可领取附页纸张续写）










上述问题已进入 □劳动仲裁；□行政复议；□诉讼；□复查、复核程序。
信访人签名：             

	以下由劳动保障部门填写

	办理意见
	


接访员签名：                     年  月  日

	审核意见
	


负责人签名：                     年  月  日

	处理情况
	


接访员签名：                     年  月  日

	反映情况类别
	□拖欠或克扣工资；  □超时加班加点；□未按规定支付加班工资；
□低于最低工资标准；□经济补偿；    □收取押金；  □未办用工手续；
□劳动合同争议；    □非法职介活动；□劳务诈骗；  □社保问题；
□法规咨询；        □其他：____________________

	备注
	

	附件2
光明新区重大劳动保障违法行为举报奖励
核查表

	                                        

	受 奖
人 员
	姓名
	身份证号码
	联系电话

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	奖励事由及依据
	










经办人（签名）：             

	审批意见
	








主要负责人(签名)（盖章）：             

	备注
	







	附件3
光明新区重大劳动保障违法行为举报奖励
汇总表

	
	
	   
	年    月

	序号
	受奖人员
	 身份证号
	奖励金额
	银行名称
	银行账号

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	合计：
	

	承办意见
	





                  签名：
                日期 ：


	承办部门
意见
	





                  签名：
                日期 ：

	审批意见
	





               签名：
                日期 ：



