
拟聘人员基本情况表（填写样例）

姓 名 张三 性 别 男
出生年月
（ 岁）

1985年6月

(34岁)

民 族 汉族 籍 贯
广东省

博罗县
出生地

广东省

博罗县

入 党
时 间

中共
2004.07

参加工
作时间

2008.11 健康状况 良好

专业技
术职务

二级教师
熟悉专业
有何专长

朗诵

学 历
学 位

全日制
教 育

大学本科
文学学士

毕业院校
系及专业

华南师范大学
汉语言文学专业

在 职
教 育

毕业院校
系及专业

现工作单位及职务 深圳市光明区光明小学语文老师（购买服务）

拟聘单位及职务 深圳市光明区实验学校语文老师

简

历

2001.09—2004.06 广东省惠州市博罗县第一中学
2004.09—2008.06 华南师范大学汉语言文学专业大学学习
2008.09—2011.06 华南师范大学汉语言文学专业硕士研究生学习
2011.06—2011.10 待业
2011.10—2012.09 广东省惠州市第一小学语文老师（临聘教师）
2012.09—2013.06 广东省惠州市第二小学语文老师（在编教师）
2013.06—今 深圳市光明新区光明小学语文老师（购买服务）

填写过程不要修改表格格式（行高、列宽、字体等），表中字体为“小四宋体”。

插入电子版证件

照（不要用艺术

照或生活照），

格式布局为“浮

于文字上方”。

从高中填起

毕业院校+专业

毕业院校、专业各占一行学历、学位各占一行

按学位证书填写学位类型

简历要连续，没有工作写待业

起止时间格式为：xxxx.xx—xxxx.xx，中间为破折号，

使用方法:按住Shift键，输入键盘p上方的“-”。

空两格，并上下对齐

写某省某

县（县级

市），属

市辖区的

写某省某

市（不写

到区），

光明区的

要填到社

区，格式

为深圳光

明合水口

未参加

工作

的，此

处空白

未参加工作不填



奖
惩
情
况

2010年获得惠州市优秀教师。

家
庭
主
要
成
员
及
重
要
社
会
关
系

称 谓 姓 名
出生日期
( 岁)

政 治
面 貌

工 作 单 位 及 职 务

妻子 ×××
1985.09
（33岁）

中共 ××省××市××集团公司办公室主任

儿子 ×××
2012.10
（6岁）

群众 ××小学学生

女儿 ×××
2018.08
（0岁）

群众 幼儿

父亲 ×××
1959.09
（60岁）

群众
××省××市××县××乡（镇）村民（居
民）（已退休）

母亲 ×××
1962.07
（57岁）

群众 ××省××市××县××乡（镇）村民（居

民）

岳父 ×××
1957.06
（62岁）

群众
××省××市××县××乡（镇）村民（居
民）（已退休）

岳母 ×××
1963.07
（56岁） 群众 ××省××市××县××乡（镇）村民（居

民）

哥哥 ×××
1981.02
（39岁） 群众 ××省××市××县××乡（镇）村民（居

民）

姐姐 ×××
1983.05
（37岁） 群众 深圳市××区××中学教师

个人
承诺

本人承诺以上信息真实、可靠，本人个人条件符合招聘公告要求，且不存在《深圳

市事业单位公开招聘工作人员办法》（〔2019〕9号）有关任职回避的情况，如有不实

之处，愿负相应的法律责任，特此承诺。

拟聘人员签名（须按手印）：

年 月 日

招聘
单位
意见

经核实，该同志调入我单位工作，符合招聘公告要求，且不存在《深圳市事业单位
公开招聘工作人员办法》（〔2019〕9号）有关任职回避的情况。

（招聘单位审核盖章）

年 月 日

只填写重大奖励，如社会人员填写市、区级

的奖励，应届毕业生填写校级奖励。

家庭成员要填写完整，不要删除多出

的空白行。称谓要正确，如：丈夫不

要写成配偶，哥哥、弟弟不要写成兄

弟，两个儿子要写长子、次子。深圳

市不需要填到省。

打印后，拟聘人员签字

按手印。


