附件1：

光明办事处招聘临时工作人员职位表
	序号
	招聘职位
	工作职责
	拟招

人数
	户籍
	性别
	最高

年龄
	学历
	专业
	其他条件

	1
	文书
	起草、撰写和处理日常公文、报告等相关文书材料。
	3
	不限
	不限
	35
	全日制本科

及以上
	不限
	具有扎实的文字功底和敏锐的分析表达能力，擅长撰写各类文书，有两年文书经验者优先。


