附件3

光明区支持辖区高校的毕业生本地创业

配套补贴办事指南

一、政策依据

《深圳市人民政府办公厅关于优化调整稳就业政策措施全力促发展惠民生的通知》（深府办规〔2023〕7号）及光明科学城相关人才集聚政策。

二、补贴对象

于毕业2年内，在光明区初次创业的辖区高校的毕业生。

三、补贴标准
按照市级初创企业补贴1万元/人的标准给予1:1区级配套补贴，一次性申领。
四、申请条件

（一）在2024年1月1日（含）至2025年12月31日（含）期间领取了市级初创企业补贴；
（二）申请补贴时在光明区创办的初创企业实体正常经营；

（三）自主创业人员是初创企业法定代表人或个体工商户经营者，且在其初创企业当前参保状态正常。
五、申请材料

（一）光明区支持辖区高校的毕业生本地创业配套补贴申请表（单位加盖公章扫描上传）；

（二）毕业证书（扫描上传）；
（三）初创企业银行基本存款账户信息表（单位加盖公章扫描上传）；

（四）领取市级初创企业补贴的银行流水（银行加盖印章扫描上传）。

六、申请时限

2026年3月31日前提出补贴申请，未在规定期限内提出申请的，视为自动放弃申请资格。
七、办理流程

（一）申请。申请人登录“广东政务服务网”（网址：https://www.gdzwfw.gov.cn/）进行用户注册，搜索“光明区支持辖区高校的毕业生本地创业配套补贴”，点击“在线办理”，选择初创企业注册地或经营地所在街道提出补贴申请。

（二）受理。街道公共就业服务机构收到补贴申请后5个工作日内予以受理，申请资料完备、符合法定形式的应予以受理；不予受理的，应一次性告知不予受理的原因。

（三）审核。街道公共就业服务机构自收到补贴申请之日起15个工作日内完成经营状况核查等审核。申请未通过的，应告知不予通过的原因。

（四）公示。街道公共就业服务机构按规定对拟补贴的对象、项目、金额等信息公示5个工作日。公示有异议的，经过调查不符合补贴条件的，不予补贴并告知申请人；公示无异议的，或有异议但经过调查异议不成立的，进入发放环节。

（五）发放。街道公共就业服务机构于公示通过后按规定程序将扣缴个人所得税后的补贴一次性发放至初创企业银行基本存款账户。

八、监督管理
公共就业服务机构应当切实履行监督职责，确保补贴资金规范发放，申请人对申请材料的真实性负责。对于申请人提供虚假资料骗取补贴的，一经查实，街道公共就业服务机构应立即停止发放或追回补贴，并记入单位信用记录，申请人不得再享受该项补贴政策；涉嫌犯罪的，依法移交司法机关处理。
九、其他事项
补贴资金规模实行总量控制，将按申请人最后一次提交业务时间先后顺序予以发放。
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配套补贴申请表
	申请人姓名
	　
	性 别
	　
	出生年月
	

	身份证号码
	　
	联系电话
	　

	毕业院校
	　
	毕业证书

签发日期
	

	初创企业名称
	

	企业注册地址
	

	统一社会信用代码
	

	补贴金额
	一万元

	企业银行基本

存款账户
	开户行名称：                 银行           支行

	
	账号：

	申请人承诺
	    本人保证所提供的全部资料及信息内容均真实有效，因申报虚假信息或提供虚假材料而造成的一切后果由本人承担。                  

申请人签名 ：                              年    月    日    

	企业意见
	情况属实。

（单位公章）                             年    月    日




