光明区企事业单位入库指引（问答版）

一、企事业单位怎么申请保租房？
申请人所在单位必须为光明区企事业单位保障性租赁住房需求库（ https://bzfsb.szgm.gov.cn:2443/phrmClient）的在库企事业单位，在库才有资格申请保租房！配租环节如下所示：
单位入库：企事业单位提交申请，经行业主管部门审核通过后纳入住房需求库。
房源发布：区住房建设局根据房源情况，在光明区政府在线政府网站发布配租通告。
集中认租：在库企事业单位在规定时限内，通过系统为本单位员工提交认租申请。
审核配租：区住房建设局审核认租材料，组织配租并公示结果。
签约入住：由区住房建设局或产权单位组织承租单位进行选房、签约、办理入住。
 二、企事业单位怎么申请进入光明区企事业单位保障性租赁住房需求库呢？
符合条件的光明区企事业可以在光明区企事业单位保障性租赁住房需求库（https://bzfsb.szgm.gov.cn:2443/phrmClient）注册账号、选择正确行业类别、提交相关材料申请入库。经有关部门审核通过、确定房屋配额、公示无异议后成功入库。待区住房建设局推出保租房房源后，即可在系统内认租房源。
三、企业入库条件有哪些？
区住房建设局已联合行业主管部门制定15类行业的配租评分标准，分别为工业类、科技科研类、商贸服务类、文体旅游类、金融类、医疗卫生类、学校及幼儿园类、人力资源服务及其他类、法律服务类、建筑类、新引进企业类、托育机构类、市监服务类、软信行业类、社会工作服务类，对应类别的企业入库条件请咨询有关行业主管部门，电话如下：
	主管部门
	咨询电话

	光明区住房和建设局
	0755- 23416148（施工类企业）

	
	0755- 23242735（工程服务类企业）

	
	0755-88212740（燃气服务类）

	光明区工业和信息化局
	0755-88210447（工业类企业）

	
	0755-88211311（国高企业）

	光明区商务局
	0755-88211643（商贸服务类企业-租赁和商务服务业，居民服务、修理和其他服务业，餐饮业）

	
	0755-88211872（商贸服务类企业-批零）

	
	0755-88215943（新引进企业）

	光明区科技创新局
	0755-88210478（科技服务业企业）

	
	0755-88210879（市级及以上创新创业大赛获奖企业） 0755-23245713（脑科学与类脑智能等未来产业企业）

	
	0755-88210472（入驻区留学人员创业园；区深港澳科技成果转移转化基地的科技企业）

	
	[bookmark: _GoBack]0755-88210476（合成生物、生物医药企业；相关引进企业）

	
	0755-23245713（机构院所）

	光明区文化广电旅游体育局
	0755-88213429（文化类、体育类、旅游类企业、文化产业园区或体育产业园区、文化、体育和娱乐业非营利性组织）

	光明区卫生健康局
	0755-23416250（医疗卫生机构)

	
	0755-88212149（托育机构）

	光明区教育局
	0755-88219572（公办学校类、驻区高校类）

	
	0755-23416253（民办学校类）

	
	0755-23199637（幼儿园类）

	光明区人力资源局
	0755-88214456（人力资源服务类）

	光明区司法局
	0755-23420783（法律服务类）

	光明区发展和改革局
	0755-29182279（金融类）

	光明区委社会工作部
	0755-88219741（社会工作服务类）

	市市场监督管理局光明监管局
	0755-88211081（市监服务类）

	区政务服务和数据管理局
	0755-88210029（软件和信息技术服务类）


四、企事业单位入库申报流程有哪些？
光明区企事业单位入库常态化受理，常态化审核，定期公示！申请流程如下：
注册申请：企事业单位需凭统一社会信用代码注册系统账号，随后填报信息并上传附件材料提交申请；
资格审核：由相关行业主管部门在3-15个工作日内完成资格审核、评分、确定房屋配额；
名单公示：审核通过的企事业单位名单将在光明区政府在线网站公示5个工作日；
成功入库：公示期满无异议后，正式纳入住房需求库。待有房源推出时，即可在线申请认租保障性租赁住房。
五、入库申报需要提交哪些附件材料？
 根据行业类别的不同，需提交的附件材料略有区别，主要附件材料：光明区保障性租赁住房配租申报表和住房需求表(系统内有模板)、营业执照、企业信用报告、学历学位证书、社保缴交记录等。
六、成功入库后，想要变更企业基本信息怎么办？
已完成入库后，如需对企业信息进行修改，可按以下路径操作：光明区企事业单位保障性租赁住房需求库>单位入库申报>单位基本信息，修改保存即可，系统直接按照企业提交信息完成变更。
七、企业人才增加了，原来房屋配额不够用了怎么办？
如需调整企事业单位的房屋配额，可按以下路径操作：光明区企事业单位保障性租赁住房需求库>入库配额变更>新增变更申请，重新上传附件材料并提交给行业主管部门确定配额。

