
光明区企事业单位保障性租赁住房申报系统（住

房需求库）操作指引

一、登录系统

访问地址： https://bzfsb.szgm.gov.cn:2443/special-client/login

二、账号注册

由企业相关负责人或者被授权的经办人按系统提示要求填报单位基本信息。

注意：请正确输入统一社会信用代码（营业执照号码） ，证照号码为系统登录账号。

https://bzfsb.szgm.gov.cn:2443/
https://bzfsb.szgm.gov.cn:2443/


三、单位信息维护

1、点击左上角“企业信息”进入企业信息界面。经办人需补充单位基础信息后，优先

点击底部暂存按钮，暂存后请刷新页面以确保单位申报材料列表刷新成功；

2、按需填报单位住房需求情况；

3、请严格按照申报材料要求进行材料上传。如一项材料需要上传多份的，请合并后上

传。文件大小请勿超过 45MB，上传文件类型需为 PDF。

注意：单位入库申请通过后，如需变更单位基本信息，请回到当前页面直接修改基本信

息提交即可。

四、认租管理



1、可分配批次开始时，登录系统点击“认租管理”进入认租页面；

2、点击批次名称下拉框进行批次选择；

3、选择可认租批次后点击新增人才家庭认租进入认租资料填报页面。在填报页面按需

填报申请人信息及新增共同申请人并填报；

4、下载承诺书模板并打印，承诺书需经认租企业盖章、住房专员、主申请人签名及手

印。完成以上操作后扫描成 pdf 文件并上传，同步需上传主申请人和共同申请人有效身份证

件；注意：《出生医学证明》不能作为有效身份证件

5、完成以上内容后需点击提交按钮。提交成功后将在当先页面显示该户家庭认租信息，

可操作查看、撤回认租、编辑信息等功能。
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