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一、政策条款
在重点高校建设光明区高校人才服务站，向在校学生提供政策宣讲、能力提升、职业规划等人才服务并向光明区推荐人才，给予每个服务站最高15万元运营经费支持。
二、支持对象
建立光明区高校人才服务站的高等学校。
三、支持事项
（一）支持方式：采用事后资助方式。
（二）支持标准：服务站运营经费补贴实行总额控制，按实拨付,每所高校年最高额不超过15万元。其中,符合申请条件的,予以10万元运营经费补贴;成功推荐毕业生入职光明企业、科研院所的,按本科生500元/人、硕士研究生1000元/人、博士研究生2000元/人的标准予以服务站补贴,最高补贴5万元。
（三）支持条件：
1.光明区高校人才服务站应有固定场所,具备通讯、网络等办公条件,服务区功能规划合理,公共服务场所设施齐全,能够满足提供人才服务工作要求。
2.日常管理服务等规章制度完善,指定专人负责落实光明区人才服务对接工作。
3.提供以下相关人才服务,包括但不限于:
（1）组织学生参加光明区政策宣传活动。
（2）举办校园双选会、校企交流、研学参访等人才交流活动。
（3）组织学生参加职业能力提升、职业规划等服务活动。
（4）指导、协助学生申领光明区相关补贴。
（5）学生在光明就业创业情况跟踪调查和统计分析等工作。
四、申报材料
（一）《光明区2025年度高校人才服务站运营补贴申请表》。
（二）光明区高校人才服务站基本情况介绍及人才服务工作联络人员名单。
（三）提供2025年度服务站工作任务落实清单(附文字材料说明和工作图片)。清单内容包括但不限于:
1.组织学生参加光明区政策宣传活动。
2.举办校园双选会、校企交流、研学参访等人才交流活动。
3.组织学生参加职业能力提升、职业规划等服务活动。
4.指导、协助学生申领光明区相关补贴。
5.学生在光明就业创业情况跟踪调查和统计分析等工作。
（四）提供学校向光明区成功推荐人才的佐证材料,包括但不限于:
1.推荐人员汇总名单。
2.向用人单位推荐人才的记录凭证,如邮件、沟通记录截图等。
3.入职光明区毕业生与用人单位签署盖章的普通高等学校毕业生就业协议书复印件,协议签订日期应在2025年12月31日(不含)之前。
电子材料。第（一）至（四）项材料需按项扫描成PDF文件。
纸质材料。以上材料均需加盖申报单位公章，多页的加盖骑缝公章;壹式贰份，A4纸正反面打印/复印，非空白页(含封面)连续编写页码。
五、申报时间和地点
（一）材料申报时间：自指南印发之日起至2026年3月31日一次性提出申请，逾期未提出申请，视为放弃该补贴。
（二）电子材料递交方式：将申报材料通过邮件发送至邮箱rzjjyk@szgm.gov.cn
（三）纸质受理地点：深圳市光明区光明街道408号光明区人力资源局2115办公室。
业务咨询电话：0755-88210616
六、申报程序
（一）申请。申请单位将上述申报材料通过电子邮箱报送，同时将纸质材料送至受理地点。
（二）受理。光明区人力资源局收到补贴申请后5个工作日内予以受理，申请资料完备、符合法定形式的应予以受理；不予受理的，应一次性告知申请单位原因。
（三）审核。光明区人力资源局自受理之日起30个工作日内完成审核。审核未通过的，应反馈申请单位不予通过原因。必要时，光明区人力资源局联合相关部门对申请单位进行核查，核查时间不计入审核时限。
（四）公示。光明区人力资源局按批次在区政府网站对拟补贴的对象和金额等信息公示5个工作日；公示无异议，或有异议但经过调查异议不成立的，予以支付；公示有异议的，经过调查不符合补贴条件的，不予支付。
（五）发放。光明区人力资源局在公示通过后，按规定程序将补贴拨入申请单位的银行基本存款账户。
七、受理机关
深圳市光明区人力资源局。
八、注意事项
本申报指南自发布之日起开始施行,有效期至2025年12月31日，最终解释权归属光明区人力资源局。
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